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Diese Anleitung zeigt Ihnen die unkomplizierten Schritte fur den Versand einer E-Mail
mit schutzenswerten Daten Uber die Plattform sTransfer der Didzese Rottenburg-
Stuttgart, dessen Daten nicht Uber unsichere Kanale versendet werden durfen.

Die Nutzung von sTransfer fir die Ubermittlung von sensiblen oder schiitzenswerten
Daten stellt die Alternative zur Plattform Secure-Mail-Gateway dar, die zum
22.10.2024 aulder Betrieb genommen wird.

Bitte beachten Sie, dass der Versand dieser E-Mails ausschliel3lich via Webportal
moglich ist.

Schritt 1 — Anmelden bei stransfer.drs.de

Fur den Versand melden Sie sich bitte unter https://stransfer.drs.de mit den lhnen
bekannten, personlichen Zugangsdaten zum diézesanen Intranet an. Nutzen Sie dort
bitte Ihre E-Mail-Adresse sowie das identische Passwort wie fur GroupWise.
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sTransfer - die sichere Dateiiibertragung in der Diézese Rottenburg-Stuttgart

-> Ubertragung sensibler Nachrichten an andere Nutzer
-> Ubertragung groBer Dateien an andere Nutzer
-> Dateien sicher, verschliisselt und authentifiziert Gbertragen
-> Empfangsbestatigung, sobald Dateien heruntergeladen wurden

Sie haben eine drs.de-Adresse?
Bitte nutzen Sie das Passwort lhres GroupWise-Kontos fiir die Anmeldung.

o Max.Mustermann@drs.de e --------- =) Anmelden


https://stransfer.drs.de/
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Schritt 2 — Nachricht/E-Mail erstellen

Erstellen Sie anschliefend Uber die direkt 6ffnende Seite eine neue Nachricht. Diese
Nachricht stellt eine E-Mail dar, die an interne wie auch externe Empfanger
versendet werden kann (dies tragen Sie unter (1) ein). Mit der Option (2) konnen Sie
zusatzliche CC- oder BCC-Empfanger (Kopie / Blindkopie) hinzufugen.

Falls Sie Anhange haben, kdnnen Sie diese auf der rechten Seite entsprechend
hinzufagen.

Unter dem Punkt (3) und (4) tragen Sie den Betreff sowie den Inhalt der E-Mail ein.

Nachricht
Empfénger
Empfaenger@beispiel.de () Hochgeladene Dateien
=o nzuflig &‘ nzuflg e
<. Dateien ablegen
Betreff e

Dies ist eine E-Mail mit schiitzenswerten Informationen
0 Dateien (0 Bytes)

Nachricht o
Dateien hinzufiigen.. ~

Sehr geehrte Damen und Herren,

diese E-Mail beinhaltet personenbezogene Daten und muss daher gesichert via sTransfer Grenzen
versendet werden.

Maximale Grésse: 400 MB (Begrenzt pro

Nachricht)
Zugriffsbeschriankung Nachricht luft ab am Gesperrte Enveiterungen
Wer kann auf die Nachricht zugreifen? 14.10.2024 &
Nur Empfanger Empfanger

. @ Empfinger kann via
Empfanger | + drs.de-Nutzer | + drs.de-Nutzer
sTransfer antworten

e Nur der angegebene Empfanger kann auf die Nachricht

zugreifen und die Dateien herunterladen. ) Sende eine Kopie am mich

selber

Eine Weiterleitung der Nachricht ist nicht erlaubt.

Fir den Zugriff und den Download muss sich der . . .
) Textinhalt der E-Mail

sicher versenden (inklusive
Nachrichtentext)

Empfanger anmelden.

Es wird bei jedem Nutzer und Dateidownload eine
Benachrichtigung an sie versandt.

< Senden

Im Bereich (5) kdnnen Sie einstellen, ob nur der direkte Empfanger oder auch andere
drs.de-Nutzerinnen die E-Mail 6ffnen konnen, wenn diesen die E-Mail intern
weitergeleitet wird.

Zusatzlich kénnen Sie dort auch das Ablaufdatum der Nachricht einstellen, sodass
diese bis maximal zu diesem Zeitpunkt abrufbar ist. Falls Sie wlinschen, dass der
Empfanger Uber sTransfer auch antworten kann, kdnnen Sie auf der rechten Seite
der Nachrichteneinstellung diese Option aktiv lassen oder deaktivieren.

Bei schutzenswerten Inhalten sollten Sie die Option ,Textinhalt der E-Mail sicher
versenden® aktiv lassen, sodass der Text erst auf sTransfer eingesehen werden
kann.



Schritt 3 — Versandbestatigung

Nach Klick auf ,Senden* erhalten Sie im Anschluss eine Ubersicht mit der
Versandbestatigung zu der Nachricht.

Falls Sie auf der vorherigen Seite ,Sende eine Kopie an mich selber aktiviert hatten,
erhalten Sie die Nachricht zusatzlich auch nochmals selbst.

2 I ) Message | sTransfer.drs.de - dies X | =+ = o X
< G (A () https://stransfer.drs.de/message m Q @ N a
54.:—'“...'. % Sichere Nachrichten ~ 0 Support 0 Hilfe ° >

- =

lhre Nachricht wurde versendet

Mitteilung ID afoFJV6UhBO4MXxOmnokpR

Betreff Dies ist eine E-Mail mit schitzenswerten Informationen

Nachricht lauft ab am 1. Januar 2030

Textinhalt der E-Mail Die Nachricht wurde als vertrauliche Nachricht versandt. Der Nachrichtentext wurde daher
sicher versenden nicht mit der Mail versendet. Sie erhalten eine Information wenn die Nachricht von einem
(inklusive Empfénger angeschaut wurde.

Nachrichtentext)

Berechtigung
* Nur der angegebene Empfanger kann auf die Nachricht zugreifen und die Dateien herunterladen.
o Eine Weiterleitung der Nachricht ist nicht erlaubt.
o Fir den Zugriff und den Download muss sich der Empfanger anmelden.
.

Es wird bei jedem Nutzer und Dateidownload eine Benachrichtigung an sie versandt.

Weitere E-Mail erstellen/versenden

Sobald Sie bei sTransfer angemeldet sind, konnen Sie auch jederzeit Uber das obere
Menu auf ,Sichere Nachrichten® klicken und dort Uber den ,Eingangskorb® alle
eingegangenen Nachrichten einsehen.

Uber ,Sichere Nachrichten® > ,Gesendete Nachrichten® finden Sie zudem auch alle
Nachrichten, die Sie versandt haben und noch nicht das Ablaufdatum Uberschritten
haben.

Weitere Informationen zu sTransfer

Unter Sensus.drs.de finden Sie Informationen zu sTransfer sowie den weiteren

Plattformen, die durch die IT-Abteilung der Didzese Rottenburg-Stuttgart angeboten
werden.
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